LUMITI

ENREGISTRER UN VOLONTAIRE

MISSION DE SERVICE CIVIQUE




1. MATERIELS NECESSAIRES

= Unordinateur;

= Photocopie de la piece didentité ou du passeport du volontaire :

= Photocopie du RIB du volontaire ;

= Photocopie de I'attestation de bourse du volontaire (si échelon 5 ou plus) ;
= Photocopie du PSC1 du volontaire (si diplome déja obtenu).

2. SE CONNECTER A COMITI

Vous allez bientdt accueillir un(e) volontaire en Service Civique.
Afin de nous permettre d'enregistrer le volontaire aupres de 'Agence du Service Civique, merci de vous
rendre sur le site : https://uncu.comiti-sport.fr/

Une nouvelle page va s'ouvrir.
Bienvenue sur le logiciel COMITI.
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https://uncu.comiti-sport.fr/

3. ENREGISTRER LE VOLONTAIRE

Premiere étape, il vous faut créer un compte pour votre volontaire.
Cliquez sur « Créer un compte ».
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Un formulaire va apparaitre, vous permettant de renseigner les informations relatives au volontaire.
Renseignez I'ensemble des champs et cliquez sur « Créer ».

Entrez les informations de Ienfant et/ou du responsable légal.

* Nom de famille * Code postal

Cliquez ici

NB : N'oubliez pas de sauvegarder votre mot de passe.



Une nouvelle page s'ouvre vous confirmant I'activation de votre compte.

Se connecter Créer un compte
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Félicitations, votre compte est maintenant activé.
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4. DEPOSER LES DOCUMENTS OBLIGATOIRES
Sur cette méme page, cliquez sur "Bonjour ..." et sélectionnez I'onglet "Profil et inscriptions”.
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Une nouvelle page s'ouvre. Rendez-vous dans la partie "Les documents demandés par le club” pour
déposer vos documents. Vous disposez d'un second espace "Mon espace personnel de documents
visibles par le club" pour déposer tous documents utiles.

Déposez dans "Les documents demandés par le club”:
o Photocopie du RIB du volontaire ;
o Photocopie de la piece didentité ou du passeport du volontaire ;
o Photocopie de I'attestation de bourse du volontaire (si échelon 5 ou plus et si le volontaire est concerné) ;
o Photocopie du PSC1 du volontaire (si le dipldme est déja obtenu).
Déposez dans "Mon certificat médical” le certificat médical du volontaire (le dép6t peut étre fait dans un second
temps et n'empéchera pas l'inscription si aucun certificat n'est déposé).

Cliquez sur « Sauvegarder ».
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5. SELECTIONNER UNE MISSION

A - Retour a la page d'accueil grace au logo FFCU situé en haut de page ou du bouton "Accueil” dans
la barre de navigation.

B - Cliquez sur "Service Civique'.

C - Vous pouvez également accéder aux inscriptions directement depuis I'onglet "Inscriptions” puis
cliquez sur "Mission de service civique" dans le menu déroulant.

Bonjour ™ Panier
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Une nouvelle page s'ouvre vous proposant d'inscrire le volontaire a une mission.
Cliquez sur "Inscription”. (Ce bouton est remplacé par "Se connecter” si vous n'étes pas connecté au
profil procédant a linscription).
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Offre #142204

Rappel des documents obligatoires a déposer sur votre profil COMITI

Merci de veiller a la bonne quaiité des documents transmis.

Déposer les éléments sur votre espace personnel :

? comiti-spart fr
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Un nouvel onglet apparait vous proposant de confirmer linscription du volontaire a la mission.
Cliquez sur "Inscrire”.
o Si"Non accessible” apparait, cela signifie qu'une erreur est présente dans l'inscription ou le volontaire ne respecte
pas les conditions d'acces au service civigue.
o Si"Document requis” apparait, cela signifie que des documents obligatoires sont manquants dans votre profil. En
survolant e bouton, les documents manquants seront indiqués. Voir étape 4 pour compléter votre profil.

Missions De Service Civique 2022 I Catégorie: Service Civique (- 1992 A 2006) U Offre Mono-Séance
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DUPONT > INSCRIRE Cliquez ici

ANNULER

Un formulaire va apparaitre, vous permettant de renseigner les informations relatives a la mission, au
volontaire et a son tuteur. Renseignez I'ensemble des champs et cliquez sur "Valider".

tcustomForm

FORMULAIRE REQUIS

MERCI DE COMPLETER CE FORMULAIRE POUR POURSUIVRE LINSCRIPTION

> Quelle est votre structure d'accueil ?

> ilité civile de forg

» Numéro référence contrat responsabilité Civile

> Numéro SIRET structure

> NOM Prénom du Président de la structure

Une nouvelle page s'ouvre vous indiquant que la mission est enregistrée. Attention : cette étape ne
valide pas le démarrage de la mission.

Votre mission est désormais transmise aux référents Service Civique UNCU qui reprendront contact
avec vous pour la convention de mise a disposition et le contrat de service civique qui acteront le
démarrage de la mission.





